Latacenik o Zarzgdzenia nr 4. 2004
Kamendanla Powiatowego Panstwows] Strady Porame)
w Opolu Lutedskim 2 dnia 1% grednia 2024 T.

Regulamin zgloszen zewnetrznych, okreslajacy procedury zgtaszania
przypadkow nieprawidtowosci oraz ochrony os6b dokonujacych zgltoszer

§ 1. CEL PROCEDURY

1. Regulamin ckresla zasady i tryb zglaszania przez Sygnalistow informacji o naruszeniu prawa

2 System przyjmowania zgtoszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, fatwo dostepnych kanaflow, w sposob zapewniajacy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrong Sygnalisty przed dziataniami
o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

3. Regulamin zgloszen zewngtrznych ma na celu wprowadzenie przejrzystych zasad ujawniania
przypadkow nieprawidlowoscl, podejmowania stosownych dziatan nastepczych, komunikacii
z Sygnalisla oraz jego ochrony.

§ 2. SLOWNIK POJEC
1. llekroé w Regulaminie jest mowa o:

1) dziataniu nastepczym - nalezy przez to rozumieé dziatanie podjete przez podmiot prawny
lub organ publiczny w celu cceny prawdziwosci zarzutbw zawartych w zgloszeniu oraz
w stosownych przypadkach, w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu
przedmiotem zgloszenia, w tym przez dochodzenie wewnetrzne, postepowanie
wylasniajace, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkow
finansowych |lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach wewnetrzne| procedury
dokonywania zgloszen naruszen prawa | podejmowania dziatan nastepczych lub
procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

2) dzialaniu odwetowym - nalezy przez to rozumieé bezpodrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére
narusza lub moze naruszyt prawa zglaszajacege lub wyrzgdza lub moze wyrzadzic
szkode zglaszajgcemu, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko
sygnaliscie,

3) informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumiec informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do kidrego
doszio ub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Powiatowe] Panstwowe| Strazy
Potarnej w Opolu Lubelskim, w ktbrej sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacii lub
innych negociac] poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym
podmiocie prawnym, z kKtorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekécie
zwiazanym z praca, luby informacje dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

4) informacji zwrotne] - nalezy przez to rozumied przekazanie zglaszajacemu informacji na
temat planowanych lub podjetych dziatarh nastepczych | powodow takich dziatan:

5) organie publicznym - nalezy przez to rozumiec organ administracji publiczne], ktory
ustanowit procedure przyjmowania zgtoszen zewnelrznych o naruszeniach prawa
w dziedzinie nalezgce| do zakresu dzialania tego organu;



Zelgcznik do Zarzqdzenia nr 4.2024
Komendanta Powiatowege Padstwone] Slirady Porarme|
w Opaoly Lubelskim z dnéa 18 grudnia 2024 .

6) oscbie, ktorej dotyczy zgloszenie - nalezy przez to rozumied osobeg fizyczna, osobe
prawna lub jednostke organizacyjna nieposiadajgcy osobowosci prawnej, kidre] ustawa
przyznaje zdolnoic prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako
osoba, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa lub z ktérg osoba ta jest powiazana;

7) osobie pomagajace] w dokonaniu zgloszenia - nalezy przez to rozumiec osobe
fizyczna, ktora pomaga zglaszajacemu w zgloszenid lub ujawnieniu publicznym w
kontekscie zwigzanym Z praca;

8) osobie powigzanej ze zglaszajacym - nalezy przez to rozumiec osobg fizyczna, kiora
moze doéwiadczyt dzialan odwetowych, w tym wspotpracownika lub czionka rodziny
zolaszajgoeqo;

9) ujawnieniu publicznym - nalezy przez to rozumiec podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej;

10) zgloszeniu - nalezy przez to rozumiec zgloszenie wewnetrzne lub zgloszenie
zewnelrzne;

11) zgloszeniu wewnetrznym - nalezy przez to rozumiel przekazanie informacji o
naruszeniu prawa pracodawcy,

12) zgloszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumiec przekazanie informacji o naruszeniu
prawa organowi publicznemu lub organowi centrainemu;

13) kanale zglaszania - nalezy przez to rozumieé techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajace dokonywanie zgloszenia,

14) dyrektywie - nalezy przez to rozumiec Dyrektywe Farlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z 23.10.2018 r. w sprawie ochrony osdb zglaszajgeych naruszenia prawa Unii
{Dz. Urz. UE L 305, s. 17),

15) ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz.U, z 2024 r., poz. 928);

16) RODO - nalezy przez to rozumiet Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2016/679 z 27 kwietnia 2018 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE {ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz
UE. L. z 2016 r. Nr 118, 5. 1, z poZn. zm.).

§ 3. ZAKRES PRZEDMIOTOWY ZGLOSZENIA

. Przedmiotem zgloszenia moga byé informacje o naruszeniu prawa, polegajace na dziataniu
lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majace na celu obejécie prawa, dotyczace:
1) korupcii;

2y zamowier publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkow finansowych,

4) zapobiegania praniu pienigdzy | finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczerfstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

71 ochrony Srodowiska;

8) ochrony radiologiczne] | bezpieczenstwa jadrowego;

8) zdrowia publicznego;
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Komendania Powiatowego Pefsteows) Siraty Pozame)
w Dpoly Lubeiskim z gnia 19 grudnia 2024 r

10)ochrony prywatnosct | danych osobowych;
11)bezpieczenstwa sieci | systemow teleinformatycznyeh;
12)interesdw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolite] Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
13)rynku wewnetrznego Unii Europejskigj, w tym publicznoprawnych zasad konkurencii
| pormocy oraz opodatkowania osob prawnych;
14)konstytucyjnych wolnosci | praw czlowieka | obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej | niezwiazane z dziedzinami wskazanymi
w pkt 1-13.
2 Regulamin zgtoszen zewnetrznych nie wylacza stosowania przepisow odrebnych
przewidujgcych szczegliny tryb zgtaszania naruszen prawa.

§ 4. OSOBY UPRAWNIONE DO DOKONANIA ZGLOSZEN
1. Sygnalista w Komendzie Powiatowe] Paristwowej Strazy Pozamej w Opolu Lubelzkim jest
osoba fizyczna, kidra zglasza informacie © naruszeniu prawa uzyskanz w kontekscie

Zwigzanym z praca, w szczegolnosci:

1) pracownik,

2} pracownik tymczasowy,

3) osoba, z ktora stosunek pracy zostat rozwigzany;

4) kandydal do pracy, bioracy udziat w procesie rekrutacji przed zawarciem umowy;

3) osoba Swiadczgaca pracg na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawnej;

§) przedsiebiorca;

7) osoba swiadczraca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawey lub
dostawcy,

8) stazysta, praklykant,

9) wolontariusz;

10) funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1894 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencgji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego,
Cenfralnego Biura Antykorupeyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskie), Stuzby
Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarngj, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby
Wiezienne] oraz ich rodzin (Dz.U. z 2023 r. poz. 1280, 1420 | 1834);

11) zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 38 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz.UU. z 2024 r, poz. 248 i 834);

12)a takze osoba fizyczna wymieniona wyzej w przypadku zgloszenia lub ujawnienia
publicznego informacji © naruszeniu prawa uzyskane] w kontekicie zwigzanym z praca
przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe Swiadczenia pracy lub usiug lub peinienia funkeji w podmiocie prawnym lub na
rzecz tego podmiotu, lub pefnienia sluzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu.

2. Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje sig odpowiednio rowniez wzgledem osoby
pomagajgce) zglaszajacemu w dokonaniu zgloszenia zewnelrznego.



Zaigernk do Larzgdzenia nr 4.2004
Rormendania Fowiglowego Pafsiwowe] Sirezy Pokames)
w Opolu Luselskim z dnig 19 grudnla 2024 ¢

3. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w ustawie o ochronie sygnalistow od chwili dokonania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego pod warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢,
7 informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgloszenia oraz ze stanowi informacie o naruszeniu prawa.

§ 5. POUFNOSC INFORMACJI

1. Osoby upowaznione w zwigzku z niniejszym Regulaminem, w zakresie przetwarzania danych
asobowych zobowigzane sg do uniemozliwienia nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu
do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnosci toZsamosci
sygnalisty, osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazane] w zgloszeniu. Ochrona
poufnosci dotyczy informacii, na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowad tozsamosé takich osob. Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacii | danych
osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania | weryfikacji zgloszen zewnegtrznych, oraz
podejmowania dziatari nastepczych) obliguje te osoby takte po ustaniu stosunku pracy/stuzby
lub innego stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywaly tg pracg/sluzbe. WWzor
oswiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi Zakacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Przy przyjmowaniu | weryfikacji zgloszen zewnetrznych, podejmowaniu dziatan nastepczych
praz zwiazanych 2z tym przetwarzaniem danych osobowych, przedsigbrane sg Srodki
uniemozliwiajgce uzyskanie dostepu do informac) objete] zgloszeniem nieupowanionym
psobom oraz zapewniajace ochrone poufnosci tozsamosci rzglaszajgcego, osoby, kidre
dotyczy zgloszenie oraz osoby trzecie] wskazanej w zgioszeniu,

3. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie kiorych mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowaé tozsamosc Sygnalisty | osoby, kiore] dotyczy zgloszenie.

4. W trakcie procedowania zgioszenia, osoby do tego upowaZnione, postugujg sie jedynie
numerem sprawy/zgloszenia, co przyczyni sig do zachowania standarddw poufnosci,

5. W przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne zostale przyjete przez osobg nieposiadajacyg
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosc osoby
dokonujgeej zgloszenia lub osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewnetrznego bezpofrednio Komendantow
Powiatowemu Panstwowe| Strazy Pozarnej w Opolu Lubelskim lub Koordynatorowi bad2
osoble go zastepujgce|, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

6. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych Sygnalisty w zwigzku ze
zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

7. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobawych osob, ktorych dane zostaly
pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zafgoznik nr 4 do
Regulaminu,

§ 6. SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA
1. Zgtoszenie zewnetrzne moze byc dokonane ustnie, pisemnie lub w formie elektronicznej.
2. Skfadane zgloszenie zewnetrzne powinno zawierad przejrzyste | petne wyjasnienie przedmiotu
sprawy: date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date | miejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa, opis konkretne] sytuagi lub okolicznosci stwarzajgcych
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Zalacznik do Zarzgdrenss nr 4. 2024
Komendanta Powialowego Paristwows] Sirazy Pozarme)
w Onalu Lubelskim z dnia 19 grudnia 2024 r.

mozliwosc wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktarego dotyczy Zgteszenie,
wskazanie ewentualnych swiadkow naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodéw
i informacii, jakimi dysponuje Sygnalista, ktére mogg okazaé sie pomoche w procesie
rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu chyba Zze Sygnalista nie wyraza wali
podawania adresu do kontaktu lub dziala anonimowo. Wzér formularza zgloszenia stanowi
Zatgeznik nr 2 do Regulaminu.

. £Zgloszenie zewnetrzne w postaci papierowe] moze byt dokonane poprzez;

1) wystanie go na adres. Komenda Fowiatowa Panstwowe| Strazy Pozarme] w Opolu
Lubelskim, ul. Przemystowa 25 24-300 Opole Lubelskie, w zamkniete] kopercie
z dopiskiem _zgloszenie zewnelrzne - do rak whasnych osoby upowaznionej, nie ofwierad
w sekrefanacie”,

Z} dorgczenie osobiscie do Komendy Fowiatowe] Panstwowej Strazy Pozarne] w Opolu
Lubelskim, ul. Przemysiowa 25 24-300 Opole Lubelskie, w zamkniete] kopercie
z dopiskiem jak w pkt 1.

4. Koperta z dopiskiem, o kiorym mowa w ust. 3 nie moze byé otwierana przez osobe
nieposiadajgca pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Panstwowe] Strary
Fozarne] w Opolu Lubelskim do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych,

5. Dostep do wiadomosci zlozonej w zamknigte] kopercie z dopiskiem ,zgioszenie zewnetrzne —
do rak wlasnych osoby upowaZnione), nie ofwierad w sekretariacie” ma tylko: Komendani
FPowiatowy FPanstwowej Strazy Pozame) w Opolu Lubelskim [ub jego Zastepca.

6. Zgloszenia zewnetrzne w formie elekironiczne] dokonywane sg za posrednictwem adresu
poczly elektroniczna: sygnalisci@strazopolelubelskie pl

7. Adres poczily elekitronicznej do przekazywania zgloszen zewnetrznych opublikowany jest na
stronie internetowej Komendy Powiatowe] Panstwowej Strazy Pozamej w Opolu Lubelskim.

8. Zgleszenia zewnetrzne mozna rowniez skiadaé ustnie w siedzibie Komendy Powiatowe
Panstwowsj Straty Pozame] w Opolu Lubelskim w dni robocze w godz. 7.30— 15.30, Osobami
uprawnionymi do przyjecia zgioszen usitnych sg Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy
Pozame] w Opolu Lubelskim i jego Zastepca oraz oscba upowaZniona przez Komendanta
Powiatowego Panstwowe] Strazy Pozarne] w Opolu Lubelskim, kidrzy przyjecie zgloszenia
ustnego dokumentuja w formie pisemne] wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

9. W celu skutecznego podijgcia dzialan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej,
Sygnalista podaje adres do kontaktu, chyba e postanowi inaczej, Informacje zwrotne moga
by udzielane Sygnaliscie wylacznie pisemnie na adres podany przez Sygnaliste. Jezeli
w zgloszeniu nie podanc adresu do kontaktu, nie bedzie realizowany obowiazek
potwierdzenia Sygnaliscie przyjecia zgloszenia, wydania zaswiadczenia potwierdzajgcego
podleganie ochronie przez Sygnaliste, poinformowania o przekazaniu zgloszenia wiasciwemu
crganowi publicznemu, poinformowania o niepodjeciu dziatan nastepczych, udzielania
infarmacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgtoszenia.

10. Sygnalsta nie moze przekazac zgloszenia anonimowo.

11.Zgloszenia dokonane anonimowo nie bedg rozpatrywane.

12 Zgloszenie moze byé¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje sig éwiadomego
skfadania falszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgioszenia wiedzac, #e do naruszenia
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prawa nie doszio (tzw. zgloszenie w 2ie] wierze) podiega grzywnie, Karze ograniczenia
wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

§ 7. REJESTRACJA ZGLOSZEN

Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, w tym do prowadzenia rejestru zghoszen
zewnetrznych oraz prowadzenia komunikacii z sygnalista jest oscba wyznaczona
i upowazniona przez Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarne] w Opolu
Lubelskim, zwana dalej Koordynatorem. Osobg zastgpujaca Koordynatora jest inna osoba
réwniez wyznaczona | upowaZniona przez Komendanta Powiatowego Parstwowe] Straky
Padarne] w Opolu Lubelskim.

W przypadku, gdy zgtoszenie naruszenia prawa dotyczy Koordynatora lub jego zastepcy,
zgloszenie sklada sie bezpofrednio Komendantowi Powiatowemu Panstwowej Strazy
Pozarne| w Opolu Lubelskim.

W przypadku, gdy zgloszenie naruszenia prawa dotyczy bezpoSredniego dziatanial

zaniechania kierownictwa Komendy Powiatowe| Panstwowe] Strazy Pozame] w Opolu
Lubelskim, istnieje mokliwosé zgloszenia do organu wlasciwego do podjecia dziatan
nastepczych tj. do Lubelskiege Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarmej w
formie i w sposch przyjety w Komendzie VWojewddzkie] Pafstwowe] Strazy Pozamej w Lublinie,
Rrecznikowi Praw Obywatelskich badz innemu organowi publicznemu,

Zgloszenie zewnetrzne zawierajace informacjg o naruszeniu prawa ziozone przez Sygnaliste
za posrednictwem przeznaczonych do tego kanalow komunikacji w sposob okreglony w 56
podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewnatrznych,

- Rejestr zgloszen zewnetrznych przechowywany jest w pomieszczeniach stuzbowych,

zabezpieczony przed dostepemn osdb postronnych.

. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgloszenia;
2) przedmiot naruszenia prawa;
3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktore| dolyczy zgioszenie niezbedne do identyfikacji
tych osdb;
4) date dokonania zgloszenia;
5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
6) informacje o wydaniu zaswiadczenia potwierdzajacego podleganie ochronie przez
sygnaliste;
7] date zakonczenia sprawy,;
8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w art. 40
ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow,
8) szacunkows szkode majgtkowa (jezeli zostata stwierdzona) oraz kwoly odzyskane
w wyniku postepowan dolyczacych naruszen prawa bedgcych przedmiotem zgloszenia,
o ile organ publiczny posiada te dane.
Wzor Rejestru zgioszen zewnegtrznych stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane
osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen &3 przechowywane przez okres 3 |at



Zalgcznik do Zaresdzenia nr 4. 2024
romendanta Fowialowego Paretwowe| Strazy Pozama)
w Opolu Lubedskim 2 dnia 19 grudnie 2024 1.

po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania nastepcze lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ B. WSTEPNA WERYFIKACJA ZGLOSZENIA
Za wstepna weryfikacje zgloszer odpowiedzialny jest Koordynator bad# osoba go zastepujaea,
z wylaczeniem przypadkow, o ktorym mowa w § 7 ust. 2. Z czynnosci Koordynator sporzadza
notatke stuzbowg zawierajaca m.in. rekomendacje co do dalszego postepowania w sprawie.
. Wstgpna weryfikacja zgfoszenia polega na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgloszeniu
stanowi informacje o naruszeniu prawa | czy zgloszenie zostale dokonane przez osobe
spelniajgcg wymegi okredlone w ustawie o ochronie sygnalistow, a takze czy nie zachodza
okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia w my$l ustawy o ochronie
sygnalistow. Wstepna weryfikacja obejmuje réwniez ustalenie, czy zgloszone naruszenie
prawa dotyczy dziedziny nalezgcej do zakresu dzialania Komendy Powiatowe] Panstwowe
Strazy Pokarne] w Opolu Lubelskim.
- W przypadku stwierdzenia w toku wstepne] weryfikacji negatywnych przestanek, o ktérych
mowa w ust. 2 zdanie pierwsze, brak jest podstaw do prowadzenia dzialan nastepczych,
o czym informuje sig zglaszajgceqo.
. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek o ktorych
mowa w ust. 2 zdanie pierwsze, podejmuje sie dzialania nastepcze.
. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji zgloszenia, 2e dotyczy onc dziedziny
nienalezace] do zakresu dziatania Komendy Powiatowej Panstwowe] Strazy Pozarne
w Opolu Lubelskim podmioty dokonujace wstepne] weryfikacji zgloszenia zewnetrznego
dokonuja ustalenia organu publicznego wiasciwego do podjecia dziater nastepczych,
a nastgpnie w terminie 14 dni od daly otrzymania zgloszenia zewnetrznego,
a w uzasadnionych przypadkach w terminie 30 dni od daty jego otrzymania, Komendant
Powiatowy FPanstwowej Strazy Pozamejw Opolu Lubelskim przekazuje zgtoszenie zewnetrzne
ustalonemu organowi publicznemu, wiasciwemu do podjecia dziatarl nastepczych oraz
informuje o tym Sygnaliste,
. Koordynator bgdZ osoba go zastgpujaca, w terminie 7 dni od dnia wplywu do Komendy
Powiatowe| Panstwowe] Strazy Pozarne] w Opolu Lubelskim zgloszenia dokonanego za
posrednictwemn kanatow komunikacyi wskazanych w §6, potwierdza Sygnaligcie przyjecie
zgloszenia zewnetrznego, chyba, ze Sygnalista wystapit wyrainie z cdmiennym wnioskiem
w tym zakresie albo zachodzg uzasadnione podstawy aby sgdzié, e potwierdzenie przyjecia
zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosct Sygnalisty, albo Sygnalista nie podat
adresu do kontaklu, na Kiory nale2y przekazac potwierdzenie,
. Na Zadanie Sygnalisty, Komendant Powiatowy Panstwowe] Strairy Pozarmnej w Opolu
Lubelskim w sytuacji stwierdzenia, iz jest wiasciwy do podjecia dziatar nastepczych, wydaje
nie pozniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktorym
potwierdza, ze Sygnalista podlega ochronie okresloneg] w ustawie o ochronie sygnalistow,
. Przy czynnoéciach, o ktorych mowa w ust. 5-7 realizuje sie jednoczeénie obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiege i Rady (UE)
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Zalgczrx do Zazgdzenia nr4 2034
Komendania Powiatowego Pafstwowe| Siraky Pozame)
w Dpoly Lubelskim 2 dria 19 grudnia 2024 r

20168/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w Zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 85/46/\WE (ogdinego rozporzadzenia o ochronie danyeh) (Dz. Urz. UE L
118 z 04.05.2016).

§ 9. DZIALANIA NASTEPCZE
Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu zewnetrznym, polegajgca na uprawdopodobnieniu  zgloszenia oraz
przeciwdziatanie nieprawidlowosciom, o ktorych mowa w zgloszeniu zewnetrznym, poprzez
podjecie dziala zaradczych przed wystgpieniem skutkow naruszenia prawa lub ich
maksymalne zminimalizowanie po ich wystapieniu a takie zapobieganie ich wystapieniu
w przyszioscl,
Dziatania nastepcze realizowans sg w szczegdlnosci w formie czynnosci weryfikacyjnych
zmierzajacych do realizac)i celdw dzialania nastgpczego.
W ramach dzialan nastepczych istnieje m.in. moZliwosc:
1} zwracania sie o zajecie stanowiska do osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie — z zachowaniem
zasad poufnosci tozsamosci Sygnalisty,
2) odbierania wyjasnien od osdb dysponujgcych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informaci;
3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot badanego naruszenia — z poszanowaniem
przepisow prawa regulujacych kwestig dostepu do danej dokumentacji procedowane]
w okreslonym trybie postepowania;
4) wystepowania do Sygnalistylosoby pomagajace] w dokonaniu  zgioszenia,
Z wykorzystaniem adresu do kontakiu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacie, jakie
moga byé w jego posiadaniu — zwiaszcza, jesh tresci zawarte w danym zgloszeniu nie
pozwalajg w pelni na realizacje celéw dziatan nastgpczych. Jezell Sygnalista sprzeciwia
sie przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze
zagrozic ochronie poufnoéci tozsamosci Sygnalisty, odstepuje sig od zgdania wyjasnien
lub dodatkowych informaci,
Przy czynnosciach wzgledem osdb dysponujgcych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, ktorych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgioszeniem naruszenia, realizuje
sie jednoczesnie obowiazek informacyjny wynikajgcy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznyeh w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/M46/WE (ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych) (Dz. Urz, UE L 119 z 04.05.20186)
W toku realizacji dzialan nastepczych, wszystkie osoby je realizujace, maja obowlgzek
podejmowania czynnosci, z zachowaniem nalezyte) starannosci, a fakie obowigzek
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci Sygnalisty.
Koordynator lub osoba go zastepujaca przekazujg Sygnaliscie informacje zwrotng na lemat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych | powoddw takich dziatan w maksymalnym
terminie nieprzekraczajgcym 3 miesigey od przyjecia zgloszenia zewnetrznego, chyba
ze zolaszajacy nie podat adresu do kontakiu, na kiory nalezy przekazad informacie zwrotng.
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Zalgcznik do Zarradoenia nr 4 2024
Komendanta Powiatowegoe Panstwowe) Siray Farame|
w Clpoiu Lubelskim z dnia 19 grudnia 2024 ¢

Okolicznosc przekazania informacji zwrolnej w wymienionym terminie, nie jest rownoznaczna
z ostatecznym zakonczeniem dziatan nastepczych. W uzasadnionych przypadkach informacija
zwrotna moze byc przekazana Sygnaliscie w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia
przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym Sygnalisty przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym. O ostatecznym wyniku postepowan
wyjaéniajacych wszczetych na skutek =zgloszenia zewnetrznego nalezy Sygnaliste
poinformowac.

7. Gdyw zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedgesej juz przedmiotem wezednigjszego
zgioszenia przez tego samege lub innego Sygnaliste nie zawarto istotnych newyeh informadji
na femat naruszen prawa w porownaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym, mozna
nie podjac dzialan nastgpczych, o czym nalezy Sygnaliste poinformowaé, podajac
uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawic je bez rozpoznania i nie informowac
o tym Sygnalisty.

8. Zakonczenle dzialan nastgpczych dokumentuje sie sprawozdaniem przedkladanym do
zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Panstwowej Strazy Pozarne] w Opolu Lubelskim,
Zawierajgeym informacje o:

1} przebiegu realizowanych czynnosci;

21 realizac) celow dziatania nastepczego,

3) rekomendacjach: w zakresie wskazania srodkow naprawczych (autokorekty) mozliwych do
wdrozenia w Komendzie Powiatowej Paristwowe] Strazy Pozarne] w Opolu Lubelskim lub
dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktora dokonata naruszenia prawa, jak réwniez
w zakresie dalszego nadania biegu sprawie m.in. poprzez wskazanie, ze wskutek dziatan
nastepczych stwierdzono, i informacja objeta zgloszeniem winna byé procedowana
w trybie postepowania prawnego toczgcego sie na podstawie przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szezegolnosci postepowanie kame, cywilne,
administracyjne, dyscypliname lub o naruszenie dyscypliny finansow publicznyeh, albo
postepowanie foczace sig na podstawie regulacji wewnetrznych wydanych w celu
wykonania przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegdinodci regulaci
antymobbingowych;

4) wskazanmu czy W foku dziatan nastgpczych ujawniono okolicznoscl podlegajace
odpowiedzialnosci kame) uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy o ochronie sygnalistow,

8. Sygnalista dokonujgey ujawnienia publicznego podiega ochronie, jezeli dokona:

1) zgloszenia wewnetrznego, a nastepnie zgloszenia zewnglrznego, a podmiot prawny,
a nastepnie organ publiczny w terminie na przekazanie informacgii zwrotnej ustalonym
w procedurze wewnetrznej, a nastgpnie w terminie na przekazanie informacji zwrotnej
ustalonym w procedurze zewnetrznej organu publicznego nie podejma zadnych
odpowiednich dziatah nastepczych ani nie przekaza Sygnaliscie informacji zwrotnej lub

2) od razu zgtoszenia zewnegtrznego, a organ publiczny w terminie na przekazanie informacii
zwrotne] ustalonym w swoje| procedurze zewngtrznej nie podejmie 2adnych odpowiednich
dziatan nastepczych ani nie przekaze Sygnaliscie informacji zwrotne

- chyba, ze Sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé taka informacije.
10. Sygnalista dokonujgcy ujawnienia publicznego podiega ochronie takze w przypadku, gdy ma
uzasadnione podstawy sadzié, ze:
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Zalgeenik do Zarzadeenia nr 4 2024
Komendania Powiatowego Panstwows Slraiy Pokame]
w Opolu Lubelskim z dnia 18 grudnia 2024 1.

1) naruszenie moze stanowic bezposrednie lub oczywiste zagrozenie interesu publicznego,
w szezegdinosci, gdy isinieje ryzyko nieodwracalne| szkody, lub

2] dokonanie zgloszenia zewnetrznego narazi Sygnaliste na dzialania odwetowe lub

3) w przypadku dokonania zgloszenia zewngtrznego istnieje niewielkie prawdopodobienstwo
skutecznego przeciwdziatania naruszeniu prawa z uwagi na szczegdlne okolicznosci
sprawy, takie jak mozliwosé ukrycia lub zniszczenia dowoddw, istnienia zmowy migdzy
organem publicznym a sprawcy naruszenia lub udziatu organu publicznego w naruszeniu,

§ 10. ZAKAZ DZIALAN ODWETOWYCH
Wprowadza sie zakaz podejmowania dzialan odwetowych wobec Sygnalisty, ktory dokonat
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego — zgodnie z ustaws o ochronie sygnalistow.
Do kwestil zwigzane] z zakazem dzialar odwetowych i srodkdw ochrony, odnoszgcych sig do
zgtoszen zwigzanych z procedurg zgtoszen zewnelrznych, zastosowanie majg przepisy
Rozdziaiu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 11. OBOWIAZEK SPRAWOZDAWCZY

. Komendant Powiatowy Panstwowe| Strazy Pozarne] w Opolu Lubelskim za kazay rok

kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajace dane statystyczne dotyczgce zgloszen

zewnetrznych, obejmujgcs:

1) liczhe przyjetych zgloszen zewngtrznych;

2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych zgloszen
zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowan;

3) szacunkowa szkode majgtkows (jezeli zostala stwierdzona) oraz kwoly odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedacych przedmiotern zgloszenia
zewnetrznego - o ile posiada te dane.

Dane statystyczne, o kidrych mowa w ust. 1, nie obejmujg danych osobowych ani informacii

stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa.

Sprawozdanie, o ktdrym mowa w ust. 1, przekazuje sig Rzecznikowi Praw Obywatelskich

w terminie do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest

sporzadzane.

§ 12. Postanowienia koncowe
Przepisy niniejszego Regulaminu podiegaja przegladowi nie rzadzie| niz raz na trzy lata.
Niniejsza Procedura podlega publikacji na stronie internetowe] Komendy Powilatowe]
Parstwowe] Strazy Pozarne] w Opolu Lubelskim oraz stronie Biuletynu Informac)i Publiczne
KP PSP w Opolu Lubelskim w osobnej zaktadce.

. Zatacznikami do niniejszego Regulaminu sa:

1) Zatgcznik nr 1 - Odwiadczenie o zachowaniu poufnosel;

2 Zatgcznik nr 2 - Formularz zgloszenia zewngtrznego w Komendzie Powlatows) Panstwowe| Strazy
Pazarne] w Opolu Lubalskim;

3) Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych csobowych Sygnalisty
w Zwigzku ze zgloszeniem naruszenia w Komendzie Powiatowe) Panstwowe Strazy Paozarne)
w Opolu Lubelskim;
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4) Zakcznik nr 4 - Klauzula informacyjna dia osdb, ktérych dane zostaly pozyskane
w Zwigzku ze zgloszeniem naruszenia w Komendzie Powiatows| Panstwowej Strazy Pozamej
w Opolu Lubelskim;

5) Zalgcznik nr 5 - Rejestr zgioszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowe] Panstwowe] Strazy
Pozarnej w Opolu Lubslskim.






